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Anno Scolastico 2023/2024 
COMUNICAZIONE N. 57 

 

   Napoli, 27.11.2023 
 

Ai Sigg. DOCENTI 
                     Sede Centrale – CPS – Corso Serale 

         e p.c. al  DSGA 
 
 

Oggetto: Istanze Candidature Docenti Tutor e Orientatore – D.M. n. 63/2023 e webinar dedicato previsto 
per il 29/11/2023 alle ore 16:00. 
         
Si comunica che, facendo seguito al D.M. n. 63 del 05 aprile 2023 e alla Nota prot. n. 958 del 05 aprile 2023, si avvia la 
procedura di individuazione delle nuove figure di docente tutor e di docente orientatore per l’A.S. 2023/24. 
Si ricorda che per partecipare alla selezione per l’individuazione delle figure, occorre essere in possesso dell’attestato 
del percorso formativo di 20 ore propedeutico allo svolgimento delle attività, nonché dei requisiti condivisi dal Collegio 
dei Docenti nella riunione del 31/10/2023 e che qui si riportano, nell’ordine: 

a) essere in servizio con contratto a tempo indeterminato con almeno cinque anni di anzianità di servizio maturata 
con contratto a tempo indeterminato/determinato con graduazione in base all’anzianità di servizio; 

b) aver svolto, in via prioritaria, compiti rientranti tra quelli attribuiti al tutor scolastico e all’orientatore (funzione 
strumentale ovvero referente per l’orientamento, per il contrasto alla dispersione scolastica, nell’ambito del 
PCTO, per l’inclusione e attività similari e connesse a tali tematiche); 

c) disponibilità ad assumere la funzione di tutor e di orientatore per almeno un triennio scolastico; 
d) priorità di nomina sulle classi di pertinenza. 

 
Tutti i docenti interessati a ricoprire tali ruoli sono invitati ad avanzare la propria candidatura compilando il modulo 
Google online reperibile al seguente link: 
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHm1F1xW6smLdjQwVIg27fKJPUAMuHrM2degIwjOL6f4BMPQ/viewform 

 
entro il giorno 04/12/2023. Sarà quindi stilata una graduatoria per procedere alla nomina dei docenti tutor e 
del docente orientatore per l’anno scolastico 2023/2024. 

Le figure del docente tutor e quella dell’orientatore consentiranno l’avvio delle attività di orientamento destinate 
agli studenti delle classi del secondo biennio e dell’ultimo anno della scuola secondaria di secondo grado. 
Si riportano di seguito i compiti delle due figure:  

 DOCENTE TUTOR  
Il tutor scolastico, secondo le indicazioni contenute nelle Linee guida, dovrà avere un dialogo costante con lo 
studente, la sua famiglia e i colleghi coinvolti nell’attività didattica rivolta al singolo studente. 
In particolare, il docente tutor è chiamato a svolgere due attività:  
1. aiutare ogni studente a rivedere le parti fondamentali che contraddistinguono ogni E-portfolio personale e 

cioè:  
a. il percorso di studi compiuti, anche attraverso attività che ne documentino la personalizzazione;  
b. lo sviluppo documentato delle competenze in prospettiva del proprio personale progetto di vita culturale 

e professionale - trovano in questo spazio collocazione, ad esempio, anche le competenze sviluppate a 
seguito di attività svolte nell’ambito dei progetti finanziati con fondi europei o dei percorsi per le 
competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO);  

c. le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e, soprattutto, sulle sue 
prospettive;  
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d. la scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun anno scolastico e 
formativo come il proprio “capolavoro".  

2. costituirsi consigliere delle famiglie nei momenti di scelta dei percorsi formativi o delle prospettive 
professionali dello studente, anche alla luce dei dati territoriali e nazionali e delle informazioni contenute 
nella piattaforma digitale unica per l’orientamento di cui al punto 10 delle citate Linee guida, avvalendosi del 
supporto della figura dell’orientatore.  

 DOCENTE ORIENTATORE  
Il docente orientatore, uno per ciascuna istituzione scolastica, è una figura che, nel gestire i dati forniti dal 
Ministero attraverso la nascente piattaforma digitale unica, si preoccupa di raffinarli e di integrarli con quelli 
specifici raccolti nelle differenti realtà economiche territoriali, così da metterli a disposizione dei docenti (in 
particolare dei docenti tutor), delle famiglie e degli studenti, anche nell’ottica di agevolare la prosecuzione del 
percorso di studi o l’ingresso nel mondo del lavoro. In tale contesto le istituzioni scolastiche favoriscono l’incontro 
tra le competenze degli studenti e la domanda di lavoro.  
Ha, inoltre, il compito di supportare e collaborare con la funzione strumentale per l’orientamento in ingresso e i 
referenti dell’orientamento in uscita, fornendo a loro dati e rappresentando l’essenziale tramite la piattaforma 
digitale.  
È altresì utile l’esperienza nell’uso delle piattaforme ministeriali e/o esperienza con database, raccolta dati, 
statistiche, etc…. 
 
Inoltre, al fine di condividere supportare e far conoscere ai docenti tutor e orientatori le funzionalità e gli 
strumenti utili per l’attività di orientamento, messi a disposizione all’interno di apposite sezioni della Piattaforma 
Unica, si invitano gli interessati alla partecipazione al webinar dedicato previsto per il 29 novembre p.v. alle ore 
16:00. Di seguito, il link per accedere all’evento: 
 

https://aka.ms/MIM_PiattaformaUnica_Principali_funzionalita_per_i_docenti_tutor 
 

Si allega scheda di autovalutazione. 
 

 
 
                  Il Dirigente Scolastico 
             dott.ssa Letizia Testa 
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SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE PER IL RUOLO DI ORIENTATORE O TUTOR 

COGNOME E NOME _______________________________________ 

 
Esperienza Punti 

N. 
Riferimento 

nel CV 

A cura del 
candidato 

A cura 
dell’ufficio 

Max 
20 

punti 

A - contratto a tempo indeterminato con almeno cinque 
anni di anzianità di servizio maturata con contratto a 
tempo indeterminato o determinato 

2 punti per ogni 
anno di servizio 
all’ISIS Caruso 

   

1 punto per ogni 
anno di servizio 
in altra scuola 

   

Max 
10 

punti 
B - incarico come FF.SS negli ultimi 5 anni 

2 punti per ogni 
anno 

   

Max 
5 

punti 

C - esperienze relative a progetti finalizzati al contrasto 
della dispersione scolastica e alla riduzione 
dell’abbandono scolastico in qualità di docente esperto, 
tutor, figura di sistema in corsi PON e POR negli ultimi 5 
anni 

1 punto per ogni 
esperienza 

   

Max 
5 

punti 
D - tutor PCTO negli ultimi 5 anni 

1 punto per ogni 
anno 

   

Max 
10 

punti 
E - referente PCTO negli ultimi 5 anni 

2 punto per ogni 
anno 

   

TOTALE PUNTEGGIO ____/50 ____/50 
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